
GUIDA ALLA COMPILAZIONE 
 
Per la compilazione dei moduli compilabili si consiglia l'utilizzo del programma Adobe Acrobat Reader 
scaricabile gratuitamente all'indirizzo web https://get.adobe.com/it/reader/. 
 
ISTRUZIONI 
1 Aprire il file 
2 Salvare il file sul proprio computer. Questa operazione permette di compilare il file in più volte 
3 Quando la compilazione è terminata, proseguire con le modalità per la consegna ammesse: 

VIA MAIL (Attraverso il pulsante “Invia modulo”) 
Cliccare su “Invia modulo” 
a) Indicare se si utilizza una “Applicazione e-mail predefinita”. Cliccare su “Continua”. Si aprirà una e-

mail sul programma di posta utilizzato (Outlook, Notes, etc.) 
b) Indicare se si utilizza una “webmail”. Cliccare su “Seleziona” e seguire le indicazioni proposte. Al 

primo accesso su una webmail vengono richiesti: indirizzo e-mail. Password, IMAP e SMTP 
 
VIA MAIL manualmente all’indirizzo dispe@dispe.it 
Salvare il file compilato e allegarlo alla mail utilizzata come allegato. Inviare la mail all’indirizzo indicato 
 
 

UTILIZZO DEGLI STICKERS 
RED STICKERS: MODALITÀ DI UTILIZZO 
• Z1: EUROPA – BACINO DEL MEDITERRANEO: applicazione di 1 sticker 
• Z2: ALTRI PAESI DELL'AFRICA – AMERICHE - ALTRI PAESI DELL'ASIA: applicazione di 2 stickers 
• Z3: OCEANIA: applicazione di 3 stickers 
 
STICKERS NORMALI 
MINIMO ORDINE: pz.100 (nr. 2 blocchetti) 
 
STICKERS PERSONALIZZATI: 
MINIMO ORDINE: pz.. 1000 (contattare responsabile (Stefania Domini - domini@dispe.it - cell.3333288050) 

 
EDICOLE STAGIONALI 
PAGAMENTO STICKERS 
PAGAMENTO STICKERS 
da 0 a 1000 stickers: a 30gg. 
da 1001 a 2000 stickers: a 60gg. 
da 2001 a 5000 stickers: a 90gg. 
oltre 5001: contattare responsabile (Stefania Domini - domini@dispe.it - cell.3333288050) 
 
nel caso di grossi ordini di stickers (per esempio a metà stagione) il pagamento viene fatto in base alla data 
di chiusura delle stesse. per info chiamare il responsabile. 
Il pagamento della relativa fattura sarà inserito con apposita dicitura nel 1° estratto conto utile 
successivo alla scadenza. 

 
  

https://get.adobe.com/it/reader/


FAQ - CONSEGNE E TRASPARENZE 
FAQ: “È possibile conoscere l'esito di consegna della lettera/cartolina?” 
R: “Per il prodotto STICKER, trattandosi di servizio postale ECONOMY non è possibile conoscere 

l'esito della consegna 
 
FAQ: “Dove posiziono lo STICKER?” 
R: “Lo si posiziona in alto a DX della cartolina.” 
 
FAQ: “Come vengono prelevate le cartoline?” 
R: “Giornalmente in apposite scatole da noi fornite, e successivamente inserite nelle ceste di resa dei 

periodici.” 
 
FAQ: “Come ordino gli STICKERS?” 
R: “Entrando nel sito www.dispe.it trovate una sezione dedicata a FRIENDPOST, dove ci sono tutte le 

indicazioni per effettuare l'ordine degli STICKERS.” 
 
FAQ: “C'è materiale pubblicitario del servizio?” 
R: “Certamente, basta contattare il Responsabile per averlo ad inizio stagione, o nel momento in cui si 

decide di attivare il servizio, e consiste in vetrofanie ed adesivi, brochure in lingua Italiano/Inglese, 
mini banner pieghevole da banco. 

 
FAQ: “ Dove inbuco le cartoline?” 
R: “Le cartoline vengono inbucate in cassette di metallo/cartone da noi fornite. 
 
FAQ: “Dove posso spedire le cartoline?” 
R: “Le posso spedire sia all'estero (Europa/Extra Europa/Resto del Mondo), sia in Italia isole 

comprese.” 
 
FAQ: “Quali sono le tempistiche di consegna sia internazionali che nazionali.” 
R: “I tempi di consegna degli invii internazionali sono: 
 Europa: 93% consegnate in 5/7 giorni lavorativi 
 Bacino del Mediterraneo: 89% consegnate in 7/9 giorni lavorativi 
 Nord America: 87% consegnate in 9/12 giorni lavorativi 
 Resto del Mondo: 84% consegnate in 10/15 giorni lavorativi 
 “I tempi di consegna degli invii nazionali sono: 
 Quattro giorni lavorativi successivi a quello di accettazione per il 91% degli invii. 
 Sei giorni lavorativi successivi a quello di accettazione per il 98% degli invii. 



 

DIS-PE s.r.l. - Via Della Tomba Antica 1 – 33030 Campoformido (UD) - Italia 

CODICE EDICOLA  

STICKERS FRIENDPOST - SPEDIZIONI DI CARTOLINE ILLUSTRATE 

NO MINIMO D’ORDINE - NO CONTOVENDITA - NO RESO 

Inserire solamente “CODICE EDICOLA” e “Quantità” 

 

BLUE STICKERS ( PER L’ITALIA) 
Per il TERRITORIO ITALIANO - Prezzo consigliato al pubblico: € 1,10 
Quantità: multipli di 100 

Articolo Quantità Prezzo 
articolo (€) 

Totale 
senza IVA (€) 

Totale 
IVA (22%) (€) 

TOTALE 
(€) 

 
     

 

RED STICKERS (PER L’ESTERO: Z1 - Z2 - Z3) 
Per IL TERRITORIO ESTERO - Prezzo consigliato al pubblico: € 1,20 
Quantità: multipli di 100 

Articolo Quantità Prezzo 
articolo (€) 

Totale 
senza IVA (€) 

Totale 
IVA (22%) (€) 

TOTALE 
(€) 

 
     

 
 

Totale 
senza IVA (€) 

Totale 
IVA (22%) (€) 

TOTALE 
(€) 

   

 

Data 
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